A votre agenda... & notre calendrier
Juin-Juillet-aolt
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RESSOURCE INFORMATIQUI

Des petits groupes de formation...
des formateurs passionnés...

des petits prix et I'air climatisé !!!

10%$/I'heure
Taxes applicables
et documentation en sus

Pour débutants en informatique

M’initier 2 Windows XP
6 heures
28 juin ou 28 juillet

M’initier a Vista
6 heures
2 juillet ou 29 juillet

La Puce ressource informatique 1
3920, rue de Rouen Montréal (Québec) HIW 1N3
Pour plus d’information: (514) 259-3126

Consulter notre site pour connaitre nos autres services de formation
et nos services technologiques
Www.puce.gc.ca
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Transférer vos acquis en 2007 !!!

Passage a Word 2007 Passage a Word 2007
Mise en page de base Mise en page avancée
6 heures 6 heures
6 aodt 13 aodt
Passage a Excel 2007 Passage Excel 2007
Manipuler les données dans Excel, en faire Utiliser des formules dans Excel
la mise en forme et I'imprimer Produire des tableaux croisés
6 heures dynamiques et des graphiques
5 ao(t 6 heures
12 aolt
Word 2007
M’initier a Word 2007 Mise en page de Tableaux
12 heures documents élaborés 3 heures
5 et 12 ao(t 6 heures 23 aolt (am)
Mise en page de documents longs 26 aolt
6 heures
19 aodt - — -
! Insertion d’éléments Publipostage
graphiques 3 heures
6 heures 23 aodt (pm)
30 aodt
Excel 2007
Minitier & Excel 2007 Base de données et tableaux croisés
18 heures dynamiques
11,18 et 25 ao(t 3 heures

31 aodt (am)

Production de graphiques
3 heures
31 aodt (pm)

Publisher 2007

Création de documents promotionnels & partir des ca talogues
ou de facon personnalisée

12 heures
20 et 27 ao(t
Outlook 2007 Powerpoint 2007
6 heures Création de présentations publiques sur
7 juillet Powerpoint 2007
12 heures

17 et 24 ao(t

La Puce ressource informatique 2
3920, rue de Rouen Montréal (Québec) HIW 1N3
Pour plus d’information: (514) 259-3126

Consulter notre site pour connaitre nos autres services de formation
et nos services technologiques
Www.puce.gc.ca
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Jui

M’initier a Word
12 heures
23 et 30 juin

Mise en page de documents longs
6 heures
8 juillet

M’initier a Excel
6 heures
4,11 et 18 aolt

ou de

Outlook 2003

Utiliser la messagerie et I'agenda
d’Outlook 2007
6 heures
2 juillet

n-Juillet-aolt

Word 2003

Mise en page de Tableaux
documents élaborés 3 heures
6 heures 2 ao(t (am)
15 juillet

Insertion d’éléments
graphiques
6 heures
9 ao(t

2003

Base de données et tableaux croisés
dynamiques
3 heures
25 aodt (am)

Publipostage
3 heures
2 aodt (pm)

Excel

Production de graphiques
3 heures
25 aodt (pm)

Publisher 2003

Création d’outils promotionnels a partir des catalo

gues
fagon personnalisée

12 heures

4 et 11 aodt

Powerpoint 2003

Création d’une présentation publique
simple et animée
12 heures
9 et 16 juillet

Création d’'une présentation
avec objets multi-médias
6 heures
16 aodt

La Puce ressource informatique

3920, rue de Ro

uen Montréal (Québec) HIW 1N3

Pour plus d’information: (514) 259-3126

Consulter notre site pour
et nos

connaitre nos autres services de formation
services technologiques
WWW.puce.gc.ca
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Simple comptable 2009

Implanter la charte comptable
3 heures
M’initier a Simple comptable 19 ao0t (am)
18 heures

29 juillet, 5 et 12 ao(t Utiliser le module projet

3 heures

19 ao(t (pm)

Photoshop éléments

Utiliser Photoshop éléments pour travailler des pho tos numériques et les publier
12 heures
3 et 10 ao(t
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Pour plus d’information: (514) 259-3126

Consulter notre site pour connaitre nos autres services de formation
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